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ПОЛОЖЕНИЕ О приемЕ на второй и последующие курсы, В ТОМ ЧИСЛЕ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА, в государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКая ГОСУДАРСТВЕННая ЮРИДИЧЕСКая АКАДЕМИя

ИМЕНИ О.Е. КУТАФИНА»

I. Общие положения 

1. Положение о приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, в Государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Московская государственная юридическая академия имени О.Е. Кутафина» (далее – Академия) разработано в соответствии с  Федеральным законом от 22.08.1996 № 125-Ф3 «О высшем и послевузовском профессиональном образовании»; Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденным приказом Минобразования России от 24.02.1998 № 501; Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшее учебное заведение), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2008 № 71; Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования, утвержденным приказом Министерства  образования  и    науки   Российской Федерации от 21.10.2009 № 442; Уставом Академии, Правилами приема в Академию и другими нормативными правовыми актами.

2. Настоящим Положением регламентируются следующие виды приема студентов на второй и последующие курсы в Академию и ее филиалы:

- перевод из высшего учебного заведения, имеющего государственную аккредитацию, в Академию, в том числе со сменой основной образовательной программы, специальности, специализации в рамках специальности, формы и (или) основы обучения (бесплатной или платной);

· переход: 


с одной образовательной программы Академии на другую, изменение специальности, специализации в рамках специальности, в том числе со сменой формы и (или) основы обучения;

  с одной формы обучения и (или) основы обучения на другую внутри Академии без смены основной образовательной программы, специальности, специализации в рамках специальности; 

- восстановление в число студентов Академии лиц:

ранее обучавшихся по одной из основных образовательных программ, реализуемых в другом вузе, имеющем государственную аккредитацию, и отчисленных до завершения теоретического курса обучения, для обучения по основной образовательной программе, реализуемой в Академии на момент восстановления, в том числе со сменой формы и (или) основы обучения;

 ранее обучавшихся по одной из основных образовательных программ, реализуемых в Академии, и отчисленных до завершения теоретического курса обучения, для продолжения обучения по одной из основных образовательных программ, реализуемой в Академии на момент восстановления, в том числе со сменой формы и (или) основы обучения;

  полностью завершивших теоретический курс обучения в Академии, но не прошедших итоговую государственную аттестацию, для повторного прохождения итоговой государственной аттестации;

- прием лиц:

имеющих неполное высшее профессиональное неюридическое образование, а также являющихся студентами или обучавшихся ранее не менее двух лет в других неюридических высших учебных заведениях, имеющих государственную аккредитацию, в Институт целевой подготовки по очно-заочной и заочной формам обучения (на отделения целевой подготовки филиалов – по заочной форме обучения). 

с неполным высшим профессиональным экономическим, филологическим или журналистским образованием, а также студентов или ранее обучавшихся по указанным специальностям не менее 4-х лет в Институт судебных экспертиз на специальность «Судебная экспертиза» по очно-заочной  и заочной формам обучения.

3. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, проводится на основании личного заявления (Приложение 1) путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки и выписки из зачетной книжки и других документов, представленных студентом (кроме лиц, поступающих на второй курс Института целевой подготовки (отделений целевой подготовки филиалов) и Института судебных экспертиз), а также аттестационных испытаний, проводимых Академией самостоятельно.

Лица, отчисленные из Академии, а также студенты Академии, желающие изменить специализацию в рамках специальности и/или форму, основу обучения, аттестационное испытание не проходят.

4. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, осуществляются при наличии вакантных мест по интересующей студента основной образовательной программе по специальности, специализации в рамках специальности, по форме и (или) основе обучения на соответствующем курсе и с учетом уровня подготовленности студента к освоению конкретной основной образовательной  программы, определяемой на основании аттестационных испытаний.

5. Количество бюджетных мест для приема на второй и последующие курсы на каждую специальность, специализацию в рамках специальности  и форму обучения определяется как разница между количеством бюджетных мест для приема на первый курс по данной специальности, специализации в рамках специальности и формы обучения соответствующего года приема и фактическим количеством студентов, обучающихся по данной специальности, специализации в рамках специальности и форме обучения  соответствующего курса.


6. Если количество мест на конкретном курсе по определенной образовательной программе по специальности, специализации в рамках специальности по данной форме и (или) основе обучения меньше поданных заявлений от студентов, желающих перевестись (перейти) или восстановиться, то в порядке конкурса на основе результатов аттестационных испытаний проводится отбор лиц, наиболее подготовленных для продолжения обучения. По условиям конкурса переводу или восстановлению подлежат лица, набравшие наибольшее количество баллов на аттестационном испытании. При равном количестве баллов, полученных несколькими поступающими, а также для категорий лиц, не проходящих аттестационные испытания, учитывается средний балл по зачетной книжке.

7. Преимущественным правом на замещение вакантных бюджетных мест в первую очередь пользуются лица, отчисленные из Академии по уважительным причинам; во вторую очередь - студенты Академии, желающие перейти с платной основы обучения на бюджетную при одновременном выполнении следующих условий:

     1) обучение студента в течение последних 4-х семестров только на «отлично», без осуществления повторной сдачи экзаменационных зачетов или экзаменов.

     2) отсутствие у студента дисциплинарных взысканий.

    8. При переводе (переходе) или восстановлении для обучения на бюджетной основе должно соблюдаться следующее условие: общая продолжительность обучения студента не может превышать срока, установленного учебным планом Академии для освоения соответствующей образовательной программы (с учетом формы обучения), более чем на один учебный год. 

9. Все виды перехода студентов внутри Академии (филиала) допускаются при отсутствии у студента академических задолженностей по окончании учебно-экзаменационных сессий.

10. Студент, отчисленный из Академии по собственному желанию или по уважительной причине (болезнь, уход за ребенком, призыв на военную службу и другие причины в соответствии с действующим законодательством) имеет право на восстановление в течение пяти лет после отчисления с сохранением основы обучения, по которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест. 

Условия восстановления студента, отчисленного по неуважительной причине, определяет приемная комиссия Академии.

11. Восстановление лиц, отчисленных из других высших учебных заведений, возможно не позднее пяти лет и не ранее десяти месяцев со дня отчисления и осуществляется в соответствии с Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования при наличии вакантных мест.

 12. Восстановление лиц без изменения формы обучения и (или) основной образовательной программы производится на тот же курс, с которого студент был отчислен (для восстанавливающихся из других вузов – при отсутствии разницы в учебных планах).

13. При изменении формы обучения и (или) основной образовательной программы курс, на который производится восстановление, определяется на основании сравнения учебных планов.

14. На выпускной курс может быть восстановлено только лицо, ранее отчисленное из Академии.

15. Восстановление лица, не сдавшего государственные экзамены и/или не защитившего в установленные сроки дипломную работу, производится только на платной основе.

16. Восстановление для прохождения итоговой государственной аттестации производится не более двух раз в течение пяти лет. 

17. Лица, имеющие диплом государственного образца о неполном высшем неюридическом образовании или академическую справку установленного образца, могут быть приняты на второй курс Института целевой подготовки (отделений целевой подготовки филиалов) или  Института судебных экспертиз для обучения на платной основе.

18. Организация приема на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, по результатам аттестационных испытаний (для категорий лиц, в отношении которых они предусмотрены) и зачисления осуществляется приемной комиссией Академии. Для организации и проведения аттестационных испытаний создаются аттестационная и апелляционная комиссии Академии (аттестационные и апелляционные комиссии филиалов) состав, полномочия и порядок деятельности которых, также процедура проведения аттестационных испытаний  определяются Положениями об аттестационных и апелляционных комиссиях, утверждаемыми ректором Академии.

II. Прием документов

19. Прием заявлений на второй и последующие курсы осуществляется на:

          - очную и очно-заочную формы обучения - с 20 июня по 20 августа и с          20 января по 10 февраля;                                                                           

- заочную форму обучения – в течение года;

- в Институт целевой подготовки (на отделения целевой подготовки филиалов) и в Институт судебных экспертиз лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем неюридическом образовании или академическую справку установленного образца: по очно-заочной форме - с        1 апреля по 1 октября, по заочной форме – с 1 апреля по 17 декабря. 

20. Для рассмотрения вопроса о приеме на второй и последующий курсы в порядке перевода (перехода) студент подает в отдел приема абитуриентов Академии (приемную комиссию филиала) заявление установленного образца и следующие документы:

- ксерокопию зачетной книжки и выписку из зачетной книжки с указанием общего количества часов по каждой изученной дисциплине; 

- оригинал или ксерокопию документа, удостоверяющего его личность, гражданство – для лиц, переводящихся из других вузов; 

- ксерокопию документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, – для лиц, переводящихся в Институт целевой подготовки или Институт судебных экспертиз для получения второго высшего образования;  

- медицинские или другие необходимые документы установленного образца в каждом конкретном случае (для изменения основы обучения с платной на бюджетную). 

21. Для восстановления в число студентов Академии к заявлению установленного образца прилагаются:

- оригинал или ксерокопия документа, удостоверяющего личность, гражданство;

- ксерокопия зачетной книжки и выписка из зачетной книжки с указанием общего количества часов по каждой изученной дисциплине;

- академическая справка установленного образца (оригинал или ксерокопия) – для лиц, восстанавливающихся из других вузов;

- ксерокопия документа об образовании, на основании которого он был зачислен в вуз, – для лиц, восстанавливающихся в Институт целевой подготовки или Институт судебных экспертиз для получения второго высшего образования;

- копия приказа об отчислении, содержащего сведения о том, с какого курса отчислен;

- справка клинико-экспертной комиссии (для лиц, отчисленных из Академии по состоянию здоровья);

- оригинал и ксерокопия военного билета (для лиц, отчисленных из Академии в связи с призывом на военную службу).

22. Для приема на второй курс Института целевой подготовки (отделений целевой подготовки филиалов) и  Института судебных экспертиз поступающий к заявлению установленного образца прилагает:

для  зачисления в качестве студента:

- паспорт и ксерокопию паспорта - первой страницы и страницы с отметкой о регистрации по месту жительства;

- академическую справку вуза или диплом о неполном высшем образовании государственного образца – для лиц, обучающихся или ранее обучавшихся в вузе не менее 2-х лет (не менее 4-х лет – для поступающих в Институт судебных экспертиз). Если академическая справка не содержит сведений о том, какое количество семестров студент проучился в данном вузе, то дополнительно прилагается справка вуза, где должно быть указано, студентом какого курса он является, если продолжает обучение; если отчислен - копия приказа об отчислении, содержащего сведения о том, с какого курса отчислен. Если вуз негосударственный, должны быть приложены копии свидетельства об аккредитации и копии лицензии вуза за весь период обучения студента в данном вузе;

- документ о среднем (полном) общем образовании; 

- 4 фото​графии 3x4 см (матовые);

- свидетельство о заключении брака  (свидетельство об изменении имени, фамилии, отчества) и их копии, если есть расхождения в паспорте и документах об образовании;

для зачисления в качестве слушателя:

- паспорт и копию паспорта - первой страницы и страницы с отметкой о регистрации по месту жительства;

- академическую справку вуза (диплом о неполном высшем образовании) государственного образца – для лиц, обучающихся или ранее обучавшихся в вузе не менее 2-х лет (не менее 4-х лет – для поступающих в Институт судебных экспертиз).  Если справка не содержит сведений о том, какое количество семестров студент проучился в данном вузе, то дополнительно прилагается справка вуза, где должно быть указано, студентом какого курса он является, если продолжает обучение; если отчислен - копия приказа об отчислении, содержащего сведения о том, с какого курса отчислен. Если вуз негосударственный, должны быть приложены копии свидетельства об аккредитации и копии лицензии вуза за весь период обучения студента в данном вузе;

- заверенную нотариально или инспектором отдела приема абитуриентов копию документа о среднем (полном) общем образовании;   

- 4 фото​графии 3x4 см (матовые);

- свидетельство о заключении брака  (свидетельство об изменении имени, фамилии, отчества) и их копии, если есть расхождения в паспорте и документах об образовании.

23. Иностранные граждане представляют все документы с нотариально заверенным переводом на русский язык.

24. Лицу, подавшему заявление, выдается расписка о приеме документов.

25. В случае отсутствия вакантных мест, подачи неполного комплекта  документов, обнаружения нарушений в их оформлении,  а также при подаче документов с нарушением установленных данным Положением сроков работник отдела приема абитуриентов (член приемной комиссии филиала) вправе отказать в приеме документов.

26. Лица, представившие заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством РФ.

27. Прежде чем принять решение о допуске студента к аттестационному испытанию, приемной комиссией Академии осуществляется сравнение учебных планов для определения учебного курса, на который может быть зачислен студент в порядке перевода (перехода) или восстановления. Учебный курс определяется с учетом наличия разницы в учебных планах, под которой понимается: 

- отклонение от часов федерального компонента государственного образовательного стандарта по общим естественно-научным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам более 10%;

- неизученные студентом дисциплины из-за различной последовательности их формирования в учебных планах Академии;

- не совпадающие по названию или количеству часов для изучения дисциплины. При наличии разницы в учебных планах  (более трех дисциплин) перевод (переход) или восстановление могут осуществляться с понижением курса. 

Решение приемной комиссии Академии об определении курса, а также информация о сроке проведения аттестационного испытания доводится до сведения студента работником отдела приема абитуриентов (членом приемной комиссии филиала).    

III. Аттестационные испытания

28. Аттестационные испытания при приеме на второй и последующие курсы проводятся по мере формирования групп из числа лиц, подавших необходимые документы и допущенных приемной комиссией Академии к испытанию.

29. В качестве аттестационного испытания при приеме на второй и последующие курсы устанавливается письменно-устный экзамен по теории государства и права. Результаты экзамена оцениваются по пятибалльной системе.

30. Аттестационные испытания для лиц, поступающих на второй и последующие курсы, принимаются членами аттестационной комиссии Академии (филиала). 

31. При входе в аудиторию, где проводится испытание, поступающий обязан предъявить паспорт или другой документ, удостоверяющий личность. Отсутствие у поступающего документа, удостоверяющего личность, является основанием для отказа в допуске к сдаче экзамена.

32. Экзаменаторы вправе отстранить от сдачи экзамена лицо, в отношении которого существуют обоснованные подозрения в том, что представленный им документ, удостоверяет его личность. Вопрос о его участии в сдаче экзамена решается на заседании приемной комиссии Академии (филиала).

33. Экзаменационный билет выбирает сам поступающий.

34. Консультации с экзаменаторами во время проведения экзамена допускаются только в части формулировки вопроса в экзаменационном билете.


35. Во время экзамена поступающие не вправе общаться друг с другом, свободно перемещаться по аудитории, пользоваться мобильными телефонами, иными средствами связи, электронно-вычислительной техникой, справочными материалами, тетрадями, печатными изданиями, словарями, шпаргалками и т.п.  При нарушении требований данного пункта экзаменаторы  вправе удалить поступающего с экзамена. В этом случае экзаменаторы и член приемной комиссии Академии (филиала) составляют акт об удалении с экзамена. После проведения экзамена акт передается в приемную комиссию Академии (филиала) для проведения проверки по факту удаления поступающего с экзамена и принятия решения о возможности допуска его к повторной сдаче экзамена. Если решение о допуске поступающего к повторной сдаче экзамена не принято, ему выставляется неудовлетворительная оценка.


36. Если поступающий по объективным причинам не может завершить выполнение письменного задания или устный ответ, то он может досрочно покинуть аудиторию. Ответ принимается к рассмотрению, за него выставляется оценка. В этом случае также составляется акт, который подписывается экзаменаторами и членом приемной комиссии Академии (филиала). Приемная комиссия Академии (филиала) на основании данного акта принимает решение о допуске поступающего, не закончившего по объективным причинам экзамен, к повторной сдаче экзамена. Если решение о допуске к повторной сдаче экзамена не принято или поступающий отказался от нее, выставленная первоначально оценка сохраняется. 


37. Продолжительность времени на выполнение  письменного задания и подготовку к устному ответу составляет 20 минут. 


38. Письменный ответ проверяется, а устный выслушивается в присутствии поступающего комиссией, в составе которой не менее  2-х экзаменаторов. Время проверки письменного ответа составляет 10 минут. После проверки письменного ответа комиссия проводит собеседование по результатам письменного ответа. При выставлении оценки за экзамен учитывается письменный и устный ответ поступающего.

39. Оценка объявляется поступающему после завершения испытания и проставляется цифрой и прописью в экзаменационную ведомость.

40. Заявления лиц, не явившихся без уважительных причин на экзамен в назначенное время или получивших на экзамене неудовлетворительную оценку, а также забравших документы после завершения их приема, к дальнейшему рассмотрению приемной комиссией Академии (филиала) не принимаются.

41. Пересдача экзамена не допускается. О невозможности явиться на экзамен по уважительной причине поступающий обязан сообщить в отдел приема абитуриентов Академии (приемную комиссию филиала) до начала экзамена и представить документ, подтверждающий уважительную причину, не позднее следующего после экзамена дня. Такие лица допускаются к экзамену в параллельных группах или индивидуально в период до полного завершения аттестационных испытаний.

IV. Правила подачи и рассмотрения апелляций

42. Поступающий вправе обратиться в апелляционную комиссию Академии или соответствующего филиала с апелляцией о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения аттестационного испытания и (или) несогласия с его результатами.

43. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления набранных баллов (оценки) по аттестационному испытанию. Поступающий имеет право ознакомиться со своей письменной работой в день подачи апелляции. Рассмотрение апелляций проводится в течение дня после дня ознакомления с аттестационной работой. Поступающему запрещается выносить письменную работу за пределы аудитории, в которой рассматривается заявление об апелляции. 

44. Поступающий, подавший заявление об апелляции, должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и расписку о приеме у него документов.

44. В апелляции следует указать: 

· председателя апелляционной комиссии, на имя которого подается апелляция;

· фамилию, имя, отчество поступающего и его место жительства контактный номер телефона;

· название предмета и набранные баллы (оценка), которые оспариваются;

· состав комиссии, принимавшей аттестационное испытание;

· основания для изменения баллов (оценки) или факт нарушения установленного законодательством порядка сдачи аттестационного испытания, повлиявшего на его результат;

· мотивы, в силу которых поступающий считает, что его ответ оценен неверно (включая конкретные положения, содержащиеся в работе);

· просьбу об изменении решения аттестационной комиссии и повышении баллов (оценки).

46. Поступающий, подавший заявление об апелляции, вправе участвовать в заседании апелляционной комиссии. Участие в заседании апелляционной комиссии посторонних лиц  не допускается.

47. Апелляционная комиссия заслушивает поступающего и членов аттестационной комиссии, его экзаменовавших, по существу поданного заявления. При рассмотрении заявления апелляционная комиссия анализирует содержание работы и правильность ее оценки аттестационной комиссией или факт нарушения установленного законодательством порядка сдачи аттестационного испытания, повлиявшего на его результат.

На заседании апелляционной комиссии пересдача экзамена не допускается. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность выставления баллов (оценки).

48. Апелляционная комиссия при рассмотрении апелляции вправе:

· отказать в удовлетворении просьбы студента и подтвердить оценку (выставленные баллы), полученную на аттестационном испытании;

· отказать в удовлетворении просьбы поступающего и понизить оценку;

· удовлетворить просьбу поступающего и повысить оценку.

49. Основаниями для изменения оценки (балла) результата сдачи аттестационного испытания являются:

а) существенные нарушения установленного законодательством порядка сдачи аттестационного испытания, повлиявшие на его результат;

б) допущенная аттестационной комиссией неверная оценка ответа поступающего.

V. Порядок зачисления

50. После завершения аттестационных испытаний на основании их результатов приемная комиссия Академии на своем заседании принимает положительное или отрицательное решение о приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода (перехода) или восстановления, которое оформляется соответствующим протоколом и доводится до сведения поступающего. 

51. При приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода из других высших учебных заведений, общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, перезачитываются с имеющейся оценкой и в объеме, изученном студентом.

22. При приеме на второй курс Института целевой подготовки (отделений целевой подготовки филиалов) или Института судебных экспертиз с изменением основной образовательной программы перезачет общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин разрешается без дополнительной аттестации для лиц, обучающихся (обучавшихся)  в  высших учебных заведениях в течение последних пяти лет. Для других категорий  лиц   указанные дисциплины подлежат переаттестации.

53. При переводе или восстановлении студентов из других вузов на ту же основную образовательную программу перезачету подлежат дисциплины федерального компонента государственного образовательного стандарта по математическим и общим естественнонаучным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам, которые входят в учебные планы курсов на момент перевода или восстановления.

54. При переводе или восстановлении из других вузов на ту же основную образовательную программу по заявлению студента могут быть перезачтены факультативные дисциплины.

55. В случае, если отдельные дисциплины не подлежат перезачету, либо выявлены дисциплины (разделы дисциплин), ранее не изучавшиеся студентом, то это считается разницей в учебных планах, которую необходимо ликвидировать в установленные сроки.

56. При переводе и восстановлении из других вузов на ту же основную образовательную программу сдаче подлежат:

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и общим естественно-научным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если отклонение в часах превышает 10%;

- разница в учебных планах направлений подготовки (специальностей) в части, касающейся национально-регионального компонента соответствующего государственного стандарта (стандартов) по общепрофессиональным и специальным дисциплинам.

57. При приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода, с изменением основной образовательной программы перечень дисциплин, подлежащих сдаче, устанавливается приказом ректора Академии.

58. Студентам Академии, изменившим при переходе или восстановлении основную образовательную программу и/или форму обучения, перезачету подлежат дисциплины в объеме, изученном студентами, и с имеющейся итоговой оценкой. При этом студентам очной формы обучения при переходе на очно-заочную или заочную формы обучения оценка по иностранному языку за четвертый семестр засчитывается в качестве итоговой.

59. При переходе студентов внутри Академии без изменения формы обучения и образовательной программы перезачет дисциплин осуществляется с учетом фактического количества часов, ранее изученных студентом.

60. При положительном решении приемной комиссией Академии вопроса перевода или восстановления из другого вуза отдел приема абитуриентов Академии (приемная комиссия филиала) выдает студенту справку установленного образца (Приложение 2) для представления в вуз, в котором он обучался.

61. Студент другого вуза, в отношении которого приемной комиссией Академии принято решение о переводе или восстановлении, не позднее одного месяца с момента принятия решения должен представить в отдел приема абитуриентов (в приемную комиссию филиала):

- оригинал академической справки установленного образца для проверки соответствия копии и выписки из зачетной книжки академической справке;

- оригинал документа о предыдущем образовании, на основании которого он был зачислен в вуз или его заверенную ксерокопию (при зачислении в качестве слушателя);

- ксерокопию приказа об отчислении;

- договор о возмездном оказании образовательных услуг (при зачислении на платную основу), оформление которого осуществляет отдел приема абитуриентов (в филиалах – приемная комиссия филиала).

- документ об оплате стоимости обучения  и разницы в учебных планах (если таковая имеется) при зачислении на платную основу

- необходимое количество фотографий.

62. При наличии разницы в учебных планах и/или дисциплин, подлежащих переаттестации, в договоре указывается их количество.

63. Зачисление на второй и последующие курсы в Академию и филиалы в порядке перевода или восстановления осуществляется приказом ректора после представления всех необходимых документов. В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации разницы в учебных планах и/или переаттестации дисциплин, в приказе о приеме на второй и последующие курсы, том числе в порядке перевода, содержится запись об утверждении  индивидуального учебного плана студента, в который входит перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, и установленные сроки сдачи экзаменов и (или) зачетов.


64. До издания приказа о зачислении в порядке перевода или восстановления ректор (проректор по учебной и воспитательной работе) Академии (директор филиала) своим распоряжением  может допустить студента к занятиям. В этом случае отделом приема абитуриентов (приемной комиссией филиала) студенту выдается справка сроком на один месяц.

65. Отдел приема абитуриентов направляет сформированное личное дело студента в соответствующий Институт Академии. В личное дело заносится заявление о переводе, академическая справка, документ об образовании или его заверенная копия, копия приказа о зачислении в порядке перевода или восстановления, а также договор о возмездном оказании образовательных услуг, если зачисление осуществляется на места с оплатой стоимости обучения, иные представленные документы или их ксерокопии.


66. Студенту выдаются новый студенческий билет и зачетная книжка. Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин) практиках, курсовых работах, а также о ликвидации разницы в учебных планах вносятся инспектором курса в зачетную книжку и другие учетные документы с проставлением оценок (зачетов). 


67. Переход студента с одной образовательной программы на другую, из одного института в другой, а также изменение  формы и (или) основы обучения внутри Академии и восстановление в число студентов лиц, ранее обучавшихся в Академии, осуществляются в соответствии с настоящим Положением (за исключением п.п. 59-65). Перевод внутри Академии и восстановление в число студентов лиц, ранее отчисленных из Академии, осуществляется приказом ректора с соответствующей формулировкой. В приказе может содержаться запись об утверждении индивидуального плана студента по сдаче необходимого учебного материала – ликвидации разницы в учебных планах и/или переаттестации.


68. Копия приказа вносится в личное дело студента. Студенту сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора по учебной и воспитательной работе) и печатью Академии (в филиалах – подписью директора филиала и печатью филиала), а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах и/или переаттестации.

69. При восстановлении студента, ранее отчисленного из Академии, из архива Академии запрашивается личное дело студента, в которое вносится копия приказа о восстановлении. Студенту сохраняются (при утере восстанавливаются) его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные подписью ректора (проректора по учебной и воспитательной работе) и печатью Академии (в филиалах – подписью директора филиала и печатью филиала), а также делаются записи о сдаче разницы в учебных планах и/или академической задолженности.

70. Зачисление лиц, поступающих на второй курс Института целевой подготовки (отделений целевой подготовки филиалов) и  Института судебных экспертиз при положительном решении приемной комиссии осуществляется после представления полного перечня документов, указанных в п. 20 настоящего Положения, и заключения договора о возмездном оказании образовательных услуг. Приказ ректора о зачислении издается после представления абитуриентом документа об оплате стоимости обучения не ранее 1 августа текущего года; после 20 августа - в течение трех рабочих дней.  

VI. Особенности проведения приема иностранных граждан 

71. Особенности проведения приема на второй и последующие курсы иностранных граждан определяются действующим законодательством со следующими дополнениями. 

72. Прием на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода или восстановления, иностранных граждан осуществляется на платной основе, если иное не предусмотрено соответствующим законодательством. 

73. При положительном решении приемной комиссии Академии о приеме на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода или восстановления из другого вуза, иностранный гражданин представляет следующие документы:

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа об  образовании иностранного государства, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализированных в установленном   порядке    (при необходимости)  документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан документ об образовании). Документы об образовании представляются из числа указанных в п.п. 21 и 60 настоящего Положения.

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан документ об образовании);

- копию документа, удостоверяющего личность, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

- медицинское заключение о состоянии здоровья, подтверждающее возможность обучения в вузе;

- медицинский сертификат об отсутствии ВИЧ, RW-инфекции;

- необходимое количество фотографий 3 х 4 (матовых).

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.

74. С иностранным гражданином, в отношении которого принято решение о зачислении в Академию на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода или восстановления, на платной основе, заключается договор о возмездном оказании образовательных услуг. Зачисление производится приказом ректора после оплаты указанной в договоре суммы и представления страхового медицинского полиса.

75. В соответствии с Федеральным законом от 18.07.2006 г. № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»  иностранные граждане, прибывшие в Москву и зачисленные на обучение в Академию на второй и последующие курсы, в том числе в порядке перевода или восстановления, обязаны в течение трех рабочих дней после прибытия в Москву оформить через Управление международных связей Академии постановку на учет в территориальном отделении Федеральной миграционной службы в качестве студента Академии. 


